Controladoria Interna

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 005, 28 DE NOVEMBRO DE 2023.

“Estabelece normas para contratagdes diretas
realizadas por inexigibilidade e dispensa, com
fundamento nos arts. 74 e 75 da Lei n°
14.133/2021, no ambito da Administracéo
Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional de Diamantina e da outras
providéncias”.

A CONTROLADORIA INTERNA da Prefeitura Municipal de Diamantina/MG, no uso
de suas atribuicdes legais, conforme lhe confere os arts. 74 da CF/88, 59 da Lei Complementar
Federal n° 101 e 33 da Lei Complementar Municipal n® 172/2022,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Secéo |
Objeto e ambito de aplicacdo
Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa estabelece as normas e diretrizes para contratacdo direta por
inexigibilidade e dispensa de licitacdo, previstas nos artigos 74 e 75 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, e institui o Sistema de Dispensa Eletronica no &mbito da Administracdo Publica
Municipal direta, autarquica e fundacional de Diamantina.

Art. 2° Os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica municipal, direta ou indireta, quando
executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar as
regras da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021.

CAPITULO I
DA CONTRATACAO DIRETA

Secéo |
Dos Procedimentos

Art. 3° O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de

dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:
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| - documento de formalizacdo de demanda;

Il - estudo técnico preliminar, se for o caso;

I11 - andlise de riscos, se for o caso;

IV - termo de referéncia ou projeto basico;

V - projeto executivo, quando couber;

VI - estimativa de despesa;

VI - parecer juridico e, se for o caso, pareceres técnicos, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos em lei para a contratacdo direta;

VIII - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

IX - justificativa de preco, se for o caso, nos termos da IN xxx/2023;

X - justificativa da metodologia utilizada para concluséo da pesquisa de mercado, bem como a
identificacdo e o ateste do servidor de que realizou a referida pesquisa, nos termos dos incisos
Il e VIdoart. 5°da IN xxx/2023;

XI - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo
minima necessaria;

XI1 - razdo de escolha do contratado;

XIII - autorizacdo da autoridade competente.

Paragrafo Unico. O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato decorrente do contrato

devera ser divulgado e mantido a disposicao do publico em sitio eletrénico oficial.

Art. 4° Na hipétese de contratacdo direta indevida ocorrida com dolo, fraude ou erro grosseiro,
0 contratado e o agente publico responsavel responderao solidariamente pelo dano causado ao

erario, sem prejuizo de outras sanc@es legais cabiveis.

Secéo Il
Da Inexigibilidade de Licitagéo
Art. 5°. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competico, em especial nos casos de:
| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de servigos que s
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;
Il - contratacdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de empresario

exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica;
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I11 - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente

intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializacéo, vedada a inexigibilidade
para servigos de publicidade e divulgagéo:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

d) fiscalizacdo, superviséo ou gerenciamento de obras ou servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e de bens de valor histérico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e laboratoriais,
instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de obras e do meio ambiente e
demais servicos de engenharia que se enquadrem no disposto neste inciso;

IV - objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento;

V - aquisi¢do ou locacdo de imdvel cujas caracteristicas de instalacdes e de localizagdo tornem
necessaria sua escolha.

8 1° Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo, a Administragdo deverd demonstrar
a inviabilidade de competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade,
declaracdo do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar que 0 objeto é
fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a
preferéncia por marca especifica.

8 2° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se empresario exclusivo
a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaracdo, carta ou outro documento que ateste
a exclusividade permanente e continua de representacdo, no Pais ou em Estado especifico, do
profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de contratagéo direta por inexigibilidade
por meio de empresario com representacao restrita a evento ou local especifico.

8 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se de notoria
especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizag&o,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto

do contrato.
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8 4° Nas contratagdes com fundamento no inciso Il do caput deste artigo, é vedada a

subcontratagdo de empresas ou a atuacdo de profissionais distintos daqueles que tenham
justificado a inexigibilidade.

8 52 Nas contratagcGes com fundamento no inciso V do caput deste artigo, devem ser observados
o disposto na IN 004/2023, bem como 0s seguintes requisitos:

| - avaliacdo prévia do bem, do seu estado de conservagdo, dos custos de adaptagdes, quando
imprescindiveis as necessidades de utilizacdo, e do prazo de amortiza¢do dos investimentos;

Il - certificacdo da inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto;
Il - justificativas que demonstrem a singularidade do imdvel a ser comprado ou locado pela

Administragéo e que evidenciem vantagem para ela.

Art. 6°. Os DFD’s e os TR’s referentes a contratacdo por Inexigibilidade de Licitacdo deverao
vir acompanhados da seguinte documentacgéo:

| - Nas hipoteses de pessoa juridica:

a. Prova de inscri¢cdo no CNPJ;

b. Registro comercial, no caso de empresa individual,

c. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e suas alteracdes, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

d. Copiados documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do responsavel pela
assinatura do instrumento contratual, juntamente com firma reconhecida em cartorio, com
poderes especificos para tal ato;

e. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

f. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
Orgao competente, quando a atividade assim o exigir;

g. Declaracdo de inexisténcia de parentesco, nos termos dos artigos 14 e 48 da Lei 14.133/21,;
h. Declaracdo de que ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condigéo de aprendiz;

i.  Alvara Sanitéario, quando for o caso;

J. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede, mediante
apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;
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k. Nos processos de aquisi¢Oes devera ser constar prova de regularidade para com a Fazenda

Estadual, mediante apresentacdo de certiddo emitida pelo 6rgdo competente do Estado;

I.  Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacéo de Certid&o
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela
Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, abrangendo
inclusive as Contribui¢cdes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo dnico do art. 11
da Lei n®8.212/1991;

m. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

n. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII - A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943 - CNDT;

0. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede da pessoa juridica, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual,

Il - Nas hipoteses de pessoa fisica:

a. Copia do documento de identidade e CPF;

b. Declaracdo de inexisténcia de parentesco, nos termos dos artigos 14 e 48 da Lei 14.133/21,
c. Comprovante de residéncia;

d. Apresentacdo do NIT/PIS/PASEP;

e. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede, mediante
apresentacdo de certiddo emitida pela secretaria competente do Municipio;

f. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de certiddo
emitida pelo 6rgdo competente do Estado;

g. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de Certidao
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela
Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, abrangendo
inclusive as Contribui¢des Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo Gnico do art. 11
da Lei n®8.212/1991;

h. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII - A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943 - CNDT;
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Il - Documentacdo comprobatéria da situacdo que enseja a hipdtese de inexigibilidade de

licitagdo, de acordo com a capitulacéo prevista no art. 74 da Lei n® 14.133/2021, ou seja:
a.Justificativa da contratacéo;

b.Justificativa da escolha do fornecedor/prestador de servico ou da contratacdo de todos 0s
possiveis fornecedores/prestadores de servico, na hipotese de credenciamento;

c. Proposta original do fornecedor/prestador escolhido;

d.Justificativa do valor a ser pago na contratacéo;

e. Complexidade do servico a ser prestado, se for o caso;

f. Notoriedade do profissional a ser contratado, se for o caso;

g.Comprovacao de consagracao perante o publico local ou a critica especializada, na hipdtese
de contratacao de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou através de empresario
exclusivo;

h.Comprovacdo de exclusividade de fornecimento, por meio de atestado de exclusividade,
contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro documento iddneo capaz de
comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica;

i. Comprovacdo de qualificacdo técnica, nos termos do art. 67 da Lei n° 14.133/2021, quando
for o caso;

J. Comprovante do atendimento de outros requisitos exigidos por lei, quando for o caso.

8 1°. A comprovagdo de consagragdo, prevista na alinea “g”, do inciso III, deste artigo, sera
feita via: noticiarios de jornais e revistas, artigos extraidos de paginas eletrénicas da internet,
relacdo de CD's gravados e vendidos, prémios recebidos, apari¢cbes na midia, participacdo em
eventos, presenca de publico em shows; demonstracdo de contratagdes para eventos relevantes
junto a entes publicos ou a iniciativa privada; entre outros;

8§ 2°. A contratacdo através de empreséario exclusivo, prevista na alinea “g”, do inciso III, deste
artigo, fica condicionada a apresentacdo da cdpia do contrato com empresério exclusivo,
autenticada em cartorio, com validade de no minimo um ano, que ateste a exclusividade
permanente e continua de representacao, no Pais ou em Estado especifico;

8 3°. Ndo serdo aceitos, para a finalidade prevista no paragrafo anterior, os contratos ou
autorizacdes que conferem exclusividade apenas para os dias correspondentes a apresentacao

dos artistas e restritos a localidade do evento;
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8 4°. A justificativa do valor a ser pago de que trata a alinea "d", do inciso Ill, devera ser

comprovada previamente, mediante a apresentacéo pelo contratado de que 0s precos estdo em
conformidade com os praticados em contratagcdes semelhantes de objetos de mesma natureza,
por meio da apresentacdo de contratos e ou notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacao pela Administracdo, ou por outro meio

idoneo.

Secéao 111
Da Dispensa de Licitagéo
Art. 7° As dispensas serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica, admitida a
utilizacdo da forma presencial, desde que motivada.
Paragrafo Unico. Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade
competente, a utilizacdo da forma presencial nas dispensas de licitacbes, desde que fique
comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administracdo na realiza¢do da

forma eletronica.

Art. 8° O Sistema de Dispensa Eletronica constitui ferramenta informatizada para a realizacédo
dos procedimentos de contratacdo direta que se enquadrarem nas hip6teses do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. A contratacdo no Sistema de Dispensa Eletronica sera operacionalizada pelo
sistema disponivel no Portal de Compras Publicas -
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/, ou outro que esteja integrado a Plataforma +
Brasil, bem como o Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP).

Secédo IV

Hipoteses de uso
Art. 9° O setor requisitante adotara a dispensa de licitacdo, na forma eletronica, nas seguintes
hipdteses:
| - contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servigos de manutencdo de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;
Il - contratagéo de bens e servicos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei
n® 14.133, de 2021;



Controladoria Interna
I11 - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servigos de engenharia, nos termos do

disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, quando cabivel,
e

IV - registro de precos para a contratacdo de bens e servi¢os por mais de um 6rgao ou entidade,
nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8 1° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il
do caput, deveréo ser observados:

| - 0 somatorio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagfes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratacfes de até R$ 8.000,00 (oito mil
reais), atualizados pelo Poder Executivo federal conforme art. 182 da Lei 14.133/2021,
referentes a servicos de manutencdo de veiculos automotores de propriedade do Municipio ou
da entidade municipal contratante, incluido o fornecimento de pecas, nos termos do § 7° do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 3° Quando do enquadramento de bens, servi¢os ou obras nos termos das hipoteses previstas
neste artigo, a autoridade competente pela autorizacgéo e a autoridade superior responsavel pela
adjudicacdo e pela homologacéo da contratacdo devem observar o disposto no art. 73 da Lei n°
14.133, de 2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940.

§ 4° Na hipétese elencada no paragrafo Gnico do art. 7°, 0s processos deverao ser instruidos
com a seguinte documentacao:

| - Documentacdo comprobatoria da situacdo que enseja a hipdtese de dispensa, de acordo com
a capitulacdo prevista no art. 75, da Lei n° 14.133/2021,

Il - Justificativa/fundamentacgdo do enquadramento da situacdo concreta a hipétese de dispensa
prevista em lei.

I11 - Justificativa da necessidade e da vantajosidade da contratacdo via dispensa, em detrimento
da realizacdo de procedimento licitatério;

IV - Justificativa da escolha do fornecedor/prestador de servico;

V - Pesquisa de mercado, conforme disposto nesta IN;

VI - Caracterizagdo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando
for o caso;

VII - Proposta original do fornecedor/prestador escolhido;
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VIII - Comprovacdo de licitacdes anteriores, sem sucesso, nas hipoteses de licitacbes desertas,

frustradas ou fracassadas, mediante juntada de copia dos editais e respectivas atas.

CAPITULO 111
DO PROCEDIMENTO

Secéo |

Instrucao
Art. 10. O procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrdnica, sera instruido com a
documentacao requisitada no art. 3° desta IN.
8§ 1° Na hipotese de registro de pregos de que dispde o inciso 1V do art. 9°, somente sera exigida
a previsdo de recursos orcamentarios, nos termos do inciso VIII do caput, quando da
formalizacdo do contrato ou de outro instrumento habil.
8 2° A instrucdo do procedimento de dispensa poderéd ser realizada por meio de sistema
eletronico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos
arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.
8 3° As contratacOes por dispensa, na forma eletronica, previstas nesta Instrugdo Normativa
serdo precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3
(trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto, os critérios de escolha, forma de pagamento e
demais informagdes pertinentes, inclusive manifestacéo de interesse da Administracdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.
§ 4° O ato que autoriza a contratacdo direta devera ser divulgado e mantido a disposicdo do
publico em sitio eletronico oficial do 6rgdo ou entidade promotora do procedimento.

Secéo Il

Setor requisitante e promotor do procedimento
Art. 11. O setor requisitante interessado na realiza¢do da contratagdo por dispensa eletronica
devera inserir no sistema as seguintes informac6es, com vistas a realizagdo do procedimento de
contratacao:
| - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;
Il - as quantidades e o preco estimado de cada item, observada a respectiva unidade de
fornecimento;

I11 - o local e 0 prazo de entrega do bem, prestacéo do servigo ou realizacao da obra;
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IV - forma de pagamento;

V - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor
oferta;

VI - a observancia das disposic¢Oes previstas na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006.

VII - as condigdes da contratacdo e as san¢des motivadas pela inexecucéo total ou parcial do
ajuste;

VIII - a data e o horario de sua realizacdo, respeitado o horario comercial, e 0 endereco
eletrénico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo Unico. Em todas as hipéteses estabelecidas no art. 9°, o prazo fixado para abertura
do procedimento e envio de lances, de que trata o Capitulo V, ndo sera inferior a 3 (trés) dias

uteis, contados da data de divulgacdo do aviso de contratacdo direta.

Secéo I
Divulgacéo
Art. 12 O Aviso do procedimento para contratacdo direta, na forma eletrdnica, sera divulgado
no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP) e, concomitantemente, no sitio eletrénico do
Municipio de Diamantina.
Paragrafo unico. No Aviso de Contratacdo Direta, na forma eletrdnica, deve constar qual o

sistema em que sera operacionalizado o procedimento.

Secéo IV
Fornecedor

Art. 13. O fornecedor interessado, ap6s a divulgagdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a
descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 prego, até a data e 0
horério estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo
proprio do sistema, as seguintes informacdes:

| - ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

Il - 0 enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da

Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;
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Il - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢cdes gerais da contratacéo,

constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

V - o0 cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991,
se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 14. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 13, o fornecedor podera
parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir
a melhor oferta; e

Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.

8§ 1° O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.
§ 2° O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o setor requisitante contratante, podendo ser disponibilizado estrita e

permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

Art. 15. Cabera ao fornecedor acompanhar as opera¢des no sistema, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pelo sistema ou de sua desconexdo com este, ndo recaindo qualquer responsabilidade ao

Municipio nesse particular.

CAPITULO V
DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES

Secéo |
Abertura

Art. 16. A partir da data e horario estabelecidos no Aviso de que trata o art. 12 desta Instrucao

Normativa, o procedimento de contratacdo direta serd automaticamente aberto pelo sistema,
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para o envio, pelos fornecedores, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, de lances

publicos e sucessivos, por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas.
Paragrafo Unico. Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido no caput, o
procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de

classificacao.

Secéo 11
Envio de lances

Art. 17. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo
minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacéo
aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

8 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

§ 2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao Gltimo por ele

ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 18. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor

do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Art. 19. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance.

CAPITULO VI N
DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO

Secéo |
Julgamento
Art. 20. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 17, o 6rgédo ou
entidade realizard a verificacdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacgdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relacdo ao estipulado para a

contratacao.
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Art. 21. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado

permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagdo, o 6rgdo ou a entidade podera
negociar condi¢cdes mais vantajosas.

8 1° Na hipotese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a selecdo da
proposta economicamente mais vantajosa, a verificagdo quanto a compatibilidade de precos
sera formal e devera considerar, no minimo, 0 nimero de concorrentes no procedimento e 0s
valores por eles ofertados.

8§ 2° Concluida a negociacéo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento,

devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

Art. 22. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apos a negociacgdo, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer
acima do preco maximo definido para a contratacdo, observado o disposto nos 8§88 1° e 2° do art.
21.

Art. 23. Definida a proposta vencedora, 0 setor requisitante devera solicitar, por meio do
sistema, 0 envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao
ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo Unico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentacdo de
planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacao de
precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a

proposta vencedora.

Secéo 11
Habilitacao

Art. 24. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente,
os documentos elencados no § 4° do art. 9° desta Instrugdo Normativa.

8 1° A verificacdo dos documentos de que trata o caput podera ser realizada nos sistemas de
cadastro geral de licitantes do Municipio e do sistema em que for executado o procedimento ou
outros sistemas disponiveis no mercado, como o Portal de Compras Publicas, assegurado aos
demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

8 2° O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de contratacdo direta.
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8 3° Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados

para a habilitagdo, na forma estabelecida no § 1°, ou de documentos ndo constantes no sistema
de cadastro geral de licitantes do Municipio ou do sistema de registro cadastral proprio da
plataforma de desenvolvimento do certame, 0 6rgdo ou entidade devera solicitar ao vencedor o

envio desses por meio do sistema.

Art. 25. No caso de contratagcOes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de
entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratacdes com valores
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral e nas
contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso IV
do art. 75 da Lei n°14.133, de 2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovacao
da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a

Fazenda Federal.

Art. 26. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 24, o fornecedor sera
habilitado.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo, o
Orgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condigdes de habilitagéo.

Secéo I
Procedimento fracassado ou deserto

Art. 27. No caso do procedimento restar fracassado, o 6rgdo ou entidade podera:
| - republicar o procedimento;
Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua
situacdo no que se refere a habilitacdo; ou
I11 - valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condicdes de habilitagdo exigidas.
Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e 11l caput podera ser utilizado nas hipoteses de o

procedimento restar deserto.
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CAN\PITU LO VII _
DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

Secéo |
Adjudicacdo e homologacao
Art. 28. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, 0 processo sera encaminhado a
autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacéo do procedimento, observado, no
que couber, o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO VI
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Secéo |
Aplicacao
Art. 29. O fornecedor estara sujeito as san¢es administrativas previstas na Lei n® 14.133, de
2021, e em outras legislacdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulacdo da nota de empenho
de despesa ou da resciséo do instrumento contratual.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Secéo |
Orientagdes gerais
Art. 30. Os horarios estabelecidos na divulgagédo do procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro

no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

Art. 31. Os 6rgdos, entidades, seus dirigentes e servidores que utilizem o Sistema de Dispensa
Eletronica responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso
indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

Paragrafo Unico. Os 6rgaos e entidades deverdo assegurar o sigilo e a integridade dos dados e
informacdes da ferramenta informatizada de que trata esta Instru¢cdo Normativa, protegendo-os

contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas no ambito de sua atuacao.

Art. 32. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu

representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
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orgdo ou entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos

decorrentes de wuso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

Art. 33. A Controladoria Interna podera:

| - expedir normas complementares necessarias para a execucdo desta Instrucdo Normativa; e
Il - estabelecer, por meio de orientagbes ou manuais, informacGes adicionais para fins de
operacionalizacdo do Sistema de Dispensa Eletronica.

Art. 34. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Diamantina, 28 de novembro de 2023.
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